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RUOLI E FUNZIONI SCUOLA PRIMARIA  
A.S. 2020-2021 

 
QUALIFICA RUOLO MANSIONI 

Gestore 
CIF comunale Cascina 
Rappresentante legale 
Prof.ssa Chiara Bertini 

Datore di lavoro 

Responsabile del PEI 
Rappresentante legale, 
giuridicamente responsabile 
Assume docenti e non docenti 

Coordinatrice delle attività 
didattiche-educative 

Prof.ssa Chiara Bertini 

Responsabile delle attività 
didattiche-educative 

Segue i docenti e gli alunni 
sul piano educativo e 
didattico 
Vigila sugli alunni 
Cura la disciplina 
Si occupa anche della 
segreteria: compilazione e 
custodia dei documenti 

 

Segreteria amministrativa 
Rocchi Emma Dipendente 

Si occupa dell’assunzione dei 
docenti, custodisce i dati dei 
docenti ed alcuni documenti 
della scuola 
Si occupa della contabilità 
della scuola 
 
 

Segreteria alunni 
Casini Martini Dipendente 

Riceve le telefonate 
Fornisce informazioni sulla 
scuola 
Custodisce dati alunni e 
famiglie 
Custodisce documenti 

Docenti 
N° 9 docenti 

8 a tempo indeterminato 
1 a tempo determinato 

Collaborano con la scuola e 
con i genitori per favorire la 
formazione educativa e 
didattica degli alunni loro 
affidati 
Vigilano sugli alunni durante 
le lezioni e la ricreazione 

mailto:scuolasantateresa1@gmail.com


Seguono i bambini durante la 
mensa  
Sono tenuti a rispettare la 
privacy 
 

Non docenti  N° 7 dipendenti 

Vigilano al momento 
dell’entrata e dell’uscita degli 
alunni 
Preparano i pasti per i 
bambini 
Seguono i bambini durante la 
mensa 
Curano l’ambiente 
Garantiscono l’igiene nelle 
aule ed alla mensa 
Sono tenute a rispettare la 
privacy 
 

Non docente Tecnico manutentore 

Effettua lavori di 
manutenzione della scuola 
Cura le postazioni dei pc, 
delle lim e la rete della scuola 
E’ tenuto a rispettare la 
privacy 
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